ENKOPINGS HYRESBOSTADER

Offentlighetsprincipen

Vad innebér Offentlighetsprincipen? Offentlighetsprincipen utgdr en del av Sveriges grundlag och innebar rétt for alla,
att ta del av allménna handlingar hos kommuner och kommunala bolag, t.ex. AB Enk&pings Hyresbostader, nedan kallat
EHB. Alla handlingar som inte &r sekretessbelagda ar offentliga vilket innebér att alla kan ta del av dem.

Vad ar en handling? En handling innehaller information. Exempel pa handlingar ar brev, skrivelser, utredningar, protokoll,
beslutsunderlag och beslut men kan ocksa besta av e-post, video- eller bandupptagningar. For att handlingen ska vara
offentlig ska den ha inkommit till EHB eller ha uppréttats dar. Handlingarna férvaras, diarieférs och arkiveras hos EHB.
EHB ar skyldig att ha férteckningar éver sina handlingar och &renden (diarier/register). Dessa forteckningar ar offentliga.
EHB &r ocksa skyldiga att upplysa och hjalpa allmanheten att fa tag pa handlingen.

Vad ar ett diarium? Alla myndigheter &ar skyldiga att ha kontroll 6ver sina allmédnna handlingar. Ett av syftena med detta
krav ar att handlingar snabbt ska kunna aterfinnas. Ett register som anvands for detta andamal kallas for diarium och &ar
offentligt. Handlingar kan ocksa hallas ordnade pa annat vis om kraven pa atersokning och kontroll darmed uppfylls. |
diariet antecknas alla handlingar som kommer in till EHB, t.ex. brev och ansékningar samt sddana som uppréttas hos
EHB, t.ex. beslut och utredningar. | diariet registreras bade offentliga och sekretessbelagda handlingar. Handlingar som
beddms vara av mindre betydelse for verksamheten behover dock inte registreras.

Vad behdver den som séker handlingen tanka p&? Den som soker en offentlig handling behdver inte lamna nagra
uppgifter om sig sjalv, varken sitt namn eller vad hon/han har tankt anvanda uppgifterna till. S6kanden maste lamna
sadana uppgifter att handlingen ar mojlig att identifiera. Handlingen ska lamnas ut pa plats och s& snart som mdjligt.

Hur I&ng tid tar det? Huvudregeln &r att en handling ska lamnas ut "genast eller s& snart det ar majligt”. Det finns
emellertid ingen fast tidsgrans och det acceptabla dréjsmalet bedoms fran fall till fall. En viss betanketid — t.ex. om det ar
svart for EHB att avgora vad som ar sekretessbelagt - maste sdkaren godta.

Vad innebar sekretess? Vissa handlingar ar sekretessbelagda (hemliga) och far darfor inte lamnas ut. Detta kan
exempelvis vara for att férebygga brott eller for att skydda en enskild persons personliga forhallanden.
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